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En la ciudad de ___________, a los, _____________días del mes de _____________de 201_, siendo las ______horas, se reunieron en las instalaciones de (la) ___________________________________________ por una parte el Honorable Representante_____________________ identificado con C.C. No______________ y el funcionario ______________________ identificado con C.C. No. ____________________ delegado por el Jefe de La división de Servicios,  para realizar la ENTREGA        o RECIBO           del vehículo automotor que a continuación se relaciona en el presente inventario.En la ciudad de ___________, a los, _____________días del mes de _____________de 201_, siendo las ______horas, se reunieron en las instalaciones de (la) ___________________________________________ por una parte el Honorable Representante_____________________ identificado con C.C. No______________ y el funcionario ______________________ identificado con C.C. No. ____________________ delegado por el Jefe de La división de Servicios, el vehículo automotor que a continuación se relaciona en el presente inventario.

En la ciudad de ___________, a los, _____________días del mes de _____________de 201_, siendo las ______horas, se reunieron en las instalaciones de (la) ___________________________________________ por una parte el Honorable Representante_____________________ identificado con C.C. No______________ y el funcionario ______________________ identificado con C.C. No. ____________________ delegado por el Jefe de La división de Servicios, el vehículo automotor que a continuación se relaciona en el presente inventario.



Nota: La ENTREGA o RECIBO corresponde a la División de Servicios quien lidera el proceso.

IDENTIFICACIÓN VEHÍCULO
	PLACA
	
	COLOR
	
	MOTOR 
	

	MARCA
	
	TIPO
	
	CHASIS
	

	MODELO
	
	CLASE
	
	KILOMETRAJE
	



Para el efecto se procedió a levantar el inventario actual del vehículo, encontrando sus elementos en la cantidad y estado indicado a continuación:
INVENTARIO VEHÍCULO
	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	ESTADO
	ÍTEM 
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	ESTADO

	1
	Vidrios
	
	
	26
	Aire acondicionado
	
	

	2
	Puertas
	
	
	27
	Ventilas/Calefacción
	
	

	3
	Llantas
	
	
	28
	Tablero de Instrumentos
	
	

	4
	Llanta de repuesto
	
	
	29
	Reloj
	
	

	5
	Rines
	
	
	30
	Espejo Interior
	
	

	6
	Direccionales
	
	
	31
	Luz Interior
	
	

	7
	Stops
	
	
	32
	Intercomunicador
	
	

	8
	Exploradoras
	
	
	33
	Sirena
	
	

	9
	Espejo exterior (retrovisores)
	
	
	34
	Radio
	
	

	10
	Bomperes
	
	
	35
	Parasoles
	
	

	11
	Punteras Bomperes
	
	
	36
	Ceniceros
	
	

	12
	Rueda Libre
	
	
	37
	Encendedor
	
	

	13
	Ensanchadores
	
	
	38
	Pito
	
	

	14
	Estribos
	
	
	39
	Cinturón de Seguridad
	
	

	15
	Copas
	
	
	40
	Manijas Interiores
	
	

	16
	Antena
	
	
	41
	Tapizados Asientos
	
	

	17
	Emblemas
	
	
	42
	Alarma
	
	

	18
	Manijas Exteriores
	
	
	43
	Tapetes
	
	

	19
	Persiana
	
	
	44
	Perilla Barra de Cambios
	
	

	20
	Tapa de Gasolina
	
	
	45
	Volante
	
	

	21
	Limpia brisas
	
	
	46
	Descansa Brazos
	
	

	22
	Tapar de radiador
	
	
	47
	Llaves
	
	

	23
	Tapa de Aceite
	
	
	48
	Control(Alarma o seguros)
	
	

	24
	Varilla de Aceite
	
	
	49
	Cocuyos
	
	

	25
	Batería
	
	
	50
	Parlantes
	
	



	ÍTEM
	EQUIPO DE CARRETERA
	CANTIDAD
	ESTADO
	
	ÍTEM
	EQUIPO DE CARRETERA
	CANTIDAD
	ESTADO

	1
	Tacos
	
	
	
	1
	Gato
	
	

	2
	guantes
	
	
	
	2
	Palanca de Gato
	
	

	3
	Linterna
	
	
	
	3
	Llave de copa o cruceta
	
	

	4
	Extintor
	
	
	
	4
	Llaves fijas
	
	

	5
	Botiquín
	
	
	
	5
	Estuche de Herramienta
	
	

	6
	Triángulos
	
	
	
	6
	Copa de Bujía
	
	

	7
	Triángulos Reflectores
	
	
	
	7
	Candado de Repuesto
	
	


 
 Observaciones					Nota: El vehículo debe ser devuelto, si no igual en óptimas condiciones
	

	

	



Una vez leída el acta y entregado el vehículo se da por terminado esta diligencia, se firma para constancia por quienes en ella intervienen.

ENTREGA DEL VEHÍCULO
	
Entregado por:     ____________________________
CC:_____________________
División de Servicios                                                                
	
Recibido por: H. Representante:  ____________________________
CC:_____________________________
Autorizado:______________________  CC:_____________________________
Oficina:__________________________

	Vo.Bo. Jefe División de Servicios

__________________________
	



RECIBO DEL VEHÍCULO
	
Recibido por: ____________________________
CC:_____________________
División de Servicios                                                                
	
Entregado por: H. Representante:  ____________________________
CC:_____________________________
Autorizado:______________________  CC:_____________________________
Oficina:__________________________

	Vo.Bo. Jefe División de Servicios

__________________________
	


	


	Calle 10 No 7-50 Capitolio Nacional
Cra 7 No 8 - 68 Ed. Nuevo del Congreso
Carrera 8 N° 12 B- 42  Dir. Administrativa 
Bogotá D.C - Colombia    

	www.camara.gov.co
twitter@camaracolombia
                               Facebook: @camaraderepresentantes
PBX 3823000/4000/5000
Línea Gratuita 018000122512
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        



image1.png
TR  CONGRESO
1 [ DE LA REPUBLICA
"I"" DE COLOMBIA
CAMARA DE REPRESENTANTES

AQUI VIVE LA DEMOCRACIA
NIT: 899999098-0





